ODOVZDAVANIE ZAVERECNYCH PRACV UIS

Povinnost’ odovzdat’ zaverec¢nu pracu v UIS sa vzt'ahuje na Studentov vSetkych troch stupnov Studia,
pod zaverecnou pracou sa rozumie bakalarska, diplomova a dizertacna praca.

1. Postup odovzdania zaverecnej prace (ZP) v UIS:
Krok €. 1 - Vlozit' doplfiujuce informacie

Krok €. 2 - Vlozit' pracu a prilohy

Krok €. 3 - Licen¢na zmluva

Krok €. 4 - Odovzdanie zaverecnej prace

2. Cestné vyhlasenie o vydani prace

3. Postup pri nestihlasnom stanovisku k odkladnej lehote

4. Kontrola originality ZP v CRZP

1. POSTUP ODOVZDAVANIA ZAVERECNEJ PRACE vV UIS

Do aplikacii, ktoré suvisia s procesom odovzdania ZP, sa vchadza v aplikacii Portal studenta/Zaverecna
praca. Tkonka sa zobrazuje vsSetkych Studentom, ktori maju korektne zaloZené zadanie zavereCnej
prace.
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Po vstupe do Casti Zaverecné prace su dostupné aplikacie pre realizaciu krokov 1 az 4:

@ Praca nie je dosial vioZena - Zaveredna praca nehola vloZens do informadného systému.
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Krok ¢. 1 — Vlozit’ doplnujlce informacie

Jazyk zaverecnej prace

Fovinnou poloZkou doplfujicich informacd)i je jazyk wvypracovania zaverecne) prace. Vyberte jazyk zo zoznamu a stl:
—wyhere jazyk prace — (v

Jazykove varianty

Masledujica tabulka zobrazuje informéacie o wyplneni jednotlivich poloZiek wo wietkych jazykowych variantoch. Inforr

Povinné polozky dopliujiucich informacii st nazov prace, abstrakt a minimalne tri kInicové slova. Polozky

Sloventina rie rie 1] %
Analicting Hie Hie 1] %’

Doplfiujlce informacie sa vkladaju v slovenskom a anglickom jazyku.
Ak je jazykom prace treti jazyk, tak sa doplfiujlce informacie vkladaju aj v tretom jazyku.

Dopliiujicimi informaciami su:

. Jazyk zaverecnej prace

. Nazov prace

. Abstrakt prace

. KI'GCové slova (minimalny pocet je 3)

Jazyk zaverecnej prace sa vyberie v rolovacej liste, vyber sa potvrdzuje kliknutim na tlacidlo ,Zvolit™.
Obrazovka pre editaciu ndzvu prace, abstraktu a kl'tiCovych slov sa pre kazdy jazykovy variant otvori
kliknutim na Upravit'.

Krok €. 2 — Vlozit' pracu a prilohy

Na konverziu ZP do formatu pdf je moZné pouZit' f'ubovolny volne dostupny program, doleZité je
skontrolovat, ¢i vysledny subor splfia podmienku prevoditelnosti na cisty ,plain® text a ¢i obsahuje
minimalne 500 slov, ¢o je podmienkou, aby bola ZP postidena antiplagiatorskym softvérom a bol pre
nu vygenerovany Protokol o kontrole originality.

UIS kontrolu prevoditelnosti na text nerobi, tito kontrolu je Student povinny urobit’ na portdli
Centralneho registra zaverecnych prac (CRZP) cez odkaz https://crzp.cvtisr.sk/technicke-informacie/
v Casti Technické informacie — Overenie spravnosti PDF siboru odovzdanej prace.

Subor v pdf formate sa vklada do UIS v aplikacii Vkladanie zaverecnej prace a priloh.

Po kliknuti na tlacidlo Prehladavat’ je potrebné vyhladat fyzické umiestnenie zaverecnej prace vo
formate pdf na lokdlnom pocitaci. Naslednym kliknutim na tlacidlo VioZit’ précu je praca viozena do
UIS. Rovnaky postup plati aj pre viozenie priloh ZP. Prilohy je mozné vlozit' v 'ubovolnom formate,
pricom jedna z priloh méZe byt oznaCenda ako ,utajend priloha". Takato priloha je dostupna len
vedlicemu prace a oponentovi.

Krok ¢. 3 —Licenéna zmluva

Licencna zmluva sa uzatvara medzi Studentom ako autorom prace a Slovenskou republikou
zastupenou vysokou Skolou/fakultou ako pouzivatelom diela. Autor v nej udeluje suhlas so
zverejnenim ZP vyhradne prostrednictvom CRZP.



https://crzp.cvtisr.sk/technicke-informacie/

V Casti Sposob pouZitia diela a rozsah licencie Student zvoli, ¢i bude zaverecna praca spristupnena
verejnosti na portali CRZP bez odkladnej lehoty alebo s odkladnou lehotou, ktora moze byt maximalne
24 mesiacov.

Odkladna lehota od 1 do 12 mesiacov nevyzaduje suhlas dekana, odkladna lehota od 13 do 24
mesiacov vyzaduje suhlas dekana (pre USP rektora), preto pri nastaveni takejto lehoty odkladu je
potrebné vyplnit’ aj dévod odkladu.

Pri nesthlasnom stanovisku dekana/rektora je potrebné zopakovat' uzatvorenie LZ - pozri postup pri
nesuhlasnom stanovisku popisany v bode 3.

@ Navrh licenénej zmluvy €aka na vygenerovanie nahfadu a podpis autora

Spoésob pouiitia diela a rozsah licencie
(2) PouZivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit verejnosti
najskér po uplynuti mesiacov odo diia registracie diela (dévod je nutné vyplnif iba po zadani odkladné Ishoty vagsej ako 12 mesiacov)
O bez odkladngj lehoty
(3) PouZivatel je opravneny dielo spristupnit verejnosti

len s pouZitim
©  ajbez pouditia
takych technologickych opatreni, ktoré zabrénia verejnosti dielo trvalo ukladaf na pamatové médium alebo ho tlaéif

Zaveretné ustanovenia

(1) Tato zmluva je vyhotovena

v dvoch listinnjch vyhotoveniach, z toho jedno pre kaZda zmluvna stranu

O v elektronickej podobe v informagnom systéme vysokej Skoly

(3) Zmluvné strany vyhlasuji, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vézne, nekonali v omyle ani v tiesni. jej obsahu porozumeli a vyjadruji sihlas s jej obsahom

dikaz (3 pre dbnovenie stranky. Nakoniec dokument podpiste tlatidlom Podpisat’

Zvoleny spbsob pouzitia diela a rozsahu licencie je potrebné Ulozit’, d'alsim krokom je vygenerovanie
nahladu pre vizualnu kontrolu dokumentu cez tlacidlo Vygenerovat'.

AZ po tychto dvoch krokoch je mozné zrealizovat’ posledny krok uzatvorenia LZ zo strany autora,
ktorym podpisanie LZ kliknutim na tlacidlo Podpisat’. Tlacidlo sa spristupni az po obnoveni stranky
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vlastnoruéne

©  elekironicky

E; Pred podpisom vygenerujte néhfad tlacidlom Vyg: “ad 1t skontrolujte. Po vygenerovani pouZite

UloZit  Vygenerovat  Podpisat

kliknutim na symbo
Licenc¢né zmluvy su od ak. roku 2021/2022 uzatvarané na TUZVO vyhradne elektronicky.

Uvedeny postup je mozné zopakovat’ a licencné podmienky zmenit’ len do findlneho odovzdania prace
podla kroku ¢. 4. 5

LZ je povazovana za uzavretl az po podpise obidvomi zmluvnymi stranami. Student si moze konecnu
podobu LZ vytlacit’ alebo ulozit'

Krok ¢. 4 — Odovzdanie zaverecnej prace

Ak student povazuje Udaje, vlioZené podla predchadzajucich 3 krokov, za spravne a prislusné sekcie su
oznacené ako kompletné, vstipi do aplikacie Odovzdanie zaverecnej prace a potvrdi odovzdanie prace
kliknutim na tlacidlo ,,Odovzdat’ zaverec¢ni pracu®.

Ide o nevratn( operdciu, zavereCna praca je v rovnaky defi odoslana do CRZP na kontrolu originality.
V okamihu, ked’ je praca odosland do CRZP na posudenie, UZ NIE JE MOZNE OTVORIT jednotlivé
aplikacie na editaciu, teda ani vymenit’ subor so ZP.

@ Praca je viozena - Zaverecna praca bola viozena do informaéného systému, ale nebolo definitivne potvrdené jej odovzdanie. Autor stale mdzZe pracu upravovat'

Ovzdavanie zaveracnej prace

Stlacenim nasledujiceho tlacidla potvrdzujete, Ze ste korektne vypinili doplfiujdce informacie a Ze Vami vloZena elektronicka verzia zaverecnej prace je zhodna

Zaroven bude automaticky vygenerovana Licencéna zmluva v zawislost

od nastavenia stupfia zverejnenia

Odowvzdaf z&veretnl pracu




2. CESTNE VYHLASENIE O VYDANI PRACE

Student moze vyplnit' Cestné vyhlasenie o vydani prace, v ktorom uvedie podrobnosti o publikovani
prace v celom rozsahu alebo jej Casti v ramci periodickej publikacie alebo ako neperiodickl publikaciu.
Udaje z Cestnych prehlaseni budld odoslané do CRZP, na ich zaklade je CRZP povinny zastavit
publikovanie prace alebo jej Casti vo svojom katalogu.

Cestné vyhlasenie mdze autor vypisat’ prostrednictvom UIS len do obhajoby prace. Po obhajobe riesi
vyhlasenie o publikovani mimo UIS (tla¢ivo Cestné prehlasenie je dostupné v Dokumentdcii
UIS/Dopinkové materidly/Zaverecné prace).

@ Praca na prevod - Elektronicks verzia zaveredne) prace bola vioZend a odmvzdana. Praca uZ nemdZe byt autorom menend a éaks na prevod do textu.

@ Litajené casti prace:
» Faverecna praca (prilohy zaveredne) prace)

Zobrazenie a stahovanie suborov (pomoc sa zobrazitskrde po Kliknuti)
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3. POSTUP PRI NESUHLASNOM STANOVISKU DEKANA/REKTORA K ODKLADNEJ LEHOTE

Po uzatvoreni LZ zo strany Studenta a findlnom Odovzdani prace podla kroku €. 4 sa v pripade
odkladnej lehoty nad 12 mesiacov vyZzaduje schvalenie tejto lehoty dekanom/rektorom. Pri
nesthlasnom stanovisku je Student informovany mailom, v ktorom je uvedena nova,
dekanom/rektorom navrhnuta lehota.

Povinnostou Studenta je zopakovat’ krok 3, teda vyplnit' novd odkladnd lehotu, LZ Ulozit’,
Vygenerovat' nahl'ad a po obnove stranky LZ znovu Podpisat'.

Navrh licencne] zmluvy je nutne upravit, pretoze dekan zamietol autorom navrhovand odkladnu lehotu.

@ Je nutné uzavriet’ novy navrh zamietnutej licencnej zmluvy

Spésob poutzitia diela a rozsah licencie
(2) PouZivatel je opravneny dielo po jeho zaradeni do registra spristupnit verejnosti

MNovo navrhnutd odkladna lehota je 25 mesiacov. Teraz musite zmenit svoju pévodne navrhnutd odkladnd lehotu uvedent v policku niZSie. Pokial sa bude zhodovat s novyn
(o] najskér po uplynuti 36 mesiacov odo diia registracie diela (dévod je nutné vyplnit iba po zadani odkladné lehoty vaciej ako 12 mesiacov)
dévod odkladu: tdfyt eu hetZfu etZu ¥tw utwi uwti uwtiu wtiu
bez odkladne] lehoty
(3) PouZivate! je opravneny dielo spristupnit verejnosti

len s pouZitim
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4. KONTROLA ORIGINALITY ZP V CRZP

Po odoslani ZP do CRZP zo strany UIS mozZe byt vysledkom kontroly jeden z nasledovnych stavov:

1. praca je posudena CRZP, tymto je proces odovzdania ukonéeny
2. prace nevyhovuje vstupnym podmienkam CRZP, vlozenu pracu je potrebné zmazat' a vlozit’
znovu.

Ak je vysledkom kontroly nevyhovenie vstupnym podmienkam CRZP, dévody mozu byt nasledovné:

. software pre tvorbu PDF, ktory ste pouzili, mohol ulozit’ jednotlivé stranky ako obrazky, a preto
nie je mozné zo suboru ziskat' textové data,

. z prace prevedenej do textu bol vytvoreny holy text, ktory vstupuje do softwaru pre
porovnavanie prac. Holy text viak nedosiahol minimalnu dizku 10 000 znakov,

. pomer medzi holym textom a pévodnym textom odovzdaného stboru je mensi ako tretina.

V pripade, 7ze ZP nadobudne stav ,praca nevyhovuje vstupnym podmienkam CRZP", stava sa
neodovzdanou a Student je povinny:

1. zopakovat' konverziu do pdf formatu v inom konvertovacom programe, nez bol pévodne pouZity
2. overit’ si prevoditelnost’ na Cisty text testerom prevoditel'nosti na portali CRZP (podla navodu
v Kroku ¢&. 2)
3. vymenit’ subor so ZP v aplikacii pre Vlozenie prace
4. Odovzdat' pracu (Krok ¢. 4) — pri tomto opakovanom Odovzdani sa uz negeneruje znovu
Licencna zmluva resp. Vyhlasenie autora, ani Student tento dokument opatovne netlaci.

Vysledkom procesu hodnotenia originality je Protokol o kontrole originality. Student aj veduci prace
dostani e-mail s informaciou o tom, Ze praca bola posudena a Protokol je dostupny v prislusnych
aplikaciach UIS. Protokol bude sicast'ou Zapisu o Statnej skuske.




